CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIACU

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°: 04/2026
DATA: Guapiagu, 23 de margo de 2026.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de Producéo
Audiovisual, compreendendo a producao, a captagio, a edicdo e a gravagao de videos e
postagens de carater institucional para a Camara Municipal de Guapiacu, bem como o
fornecimento de materiais e equipamentos necessarios a execug¢do dos servicos,
conforme especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Guapiagu, consciente da importdncia de manter uma
comunicagao transparente, eficiente e acessivel com a populacdo e demais stakeholders,
busca aprimorar suas agbes de divulgacdo institucional. Atualmente, a Camara nao
dispde de um setor especifico de comunicacéo social, nem de pessoal com a capacitagio
técnica e os recursos materiais (equipamentos de captacao, edicéo, softwares, etc.) para
realizar a produgéo audiovisual de forma profissional e continua.

Nesse contexto, a contratacdo de uma empresa especializada mostra-se a alternativa
mais viavel e vantajosa para a instituicdo, por diversas razdes:

* Auséncia de estrutura interna: A Camara de Guapiagu, por ser de pequeno porte, ndo
possui um quadro funcional ou setor dedicado a comunicag@o social apto a desenvolver
as atividades de produc¢éo audiovisual.

* Qualidade e Profissionalismo: A terceirizagdo garantira a execugéo dos servigos por
profissionais com expertise comprovada na area, utilizando eguipamentos modernos e
técnicas atualizadas, resultando em materiais de alta qualidade.

* Otimizacao de Recursos: A contratagdo por meio de certame publico evitara a
necessidade de investimentos vultosos na aquisicdo de equipamentos, softwares e na
capacitacdo de pessoal interno, gerando economia para o erario publico.
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* Continuidade e Regqularidade: Assegurarda a produgéo regular de conteudo
audiovisual, fundamental para manter a populacéo informada sobre as agdes legislativas
e institucionais.

* Estratégia_ de Comunicacgdo: Os produtos audiovisuais sdo ferramentas essenciais
para fortalecer a imagem da Camara, ampliar o engajamento civico € promover a
transparéncia dos atos publicos.

Portanto, a terceirizagéo dos servicos de producédo audiovisual & fundamental para suprir
uma demanda essencial de comunicagdo, de maneira economicamente eficiente e
tecnicamente qualificada, sem onerar a estrutura administrativa da Casa Legislativa.

3. REGIME DE EXECUGAO

O regime de execugdo sera por empreitada por preco unitario, ou prego global, a ser
definido de acordo com a anélise de viabilidade e melhor relagédo custo-beneficio para a
administragdo publica, considerando a natureza dos servigos.

4. ESPECIFICAGCOES TECNICAS DOS SERVIGOS

Os servigos deverdo compreender, mas n&o se limitar a;

Produgao de Videos Institucionais (até 02 videos por més):

Gestéo de redes sociais (até 10 postagens por més): Realizar a gestdo das redes

sociais da Camara Municipal, com a publicacdo de postagens e regular manutencdo das
redes da instituicdo.

Cobertura de sessdes plenarias, audiéncias publicas, eventos e reunides (até 02
sessdes plenarias e 01 evento adicional por més): promovidas pela Camara.

Producao de videos explicativos (até 02 videos por més): sobre o funcionamento da
Céamara, processos legislativos e projetos em andamento.

Producéo de videos comemorativos e educativos (até 02 videos por més):

Duragéo meédia dos videos: a ser definida conforme a natureza do conteudo, variando de

30 segundos (para redes sociais) a 10 minutos (para reportagens e videos explicativos
mais aprofundados).

Formato: Full HD (1920x1080p) ou superior, com audio de alta qualidade.

Inclus&o de legendas (se necessario), vinheta da Camara e trilha sonora institucional.
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Captacao de Imagens e Audio (até 02 diarias por més):

Disponibilizagdo de equipe técnica (cinegrafista, iluminador, técnico de audio, fotografo) e
equipamentos (cameras, lentes, microfones, iluminagéo, tripés, drones — se aplicavel e
autorizado) para captagdo em eventos internos.

Realizagdo de fotografias (até 20 fotos por més): de alta resolugéo para uso em
materiais de divulgacao e redes sociais.

Edicéo e Finalizagao (até 06 videos por més):

Edicdo profissional dos videos com cortes, transi¢cdes, correcdo de cor, sonorizagao,
mixagem de audio e inclusdo de elementos graficos (GCs, infogréficos, animacgdes
simples).

Criagdo efou adaptagao de artes visuais (até 10 pegas por més): para postagens em
redes sociais, alinhadas a identidade visual da Camara.

Revisdo e aprovacdo prévia de todo o material pela Camara Municipal antes da
divulgacéo.

Pés-Producgdo e Gravagéo:
Armazenamento e backup seguro de todo o material bruto e editado.

Entrega dos videos e postagens em formatos digitais compativeis com as plataformas de
divulgacéo da Camara (YouTube, Facebook, Instagram, site oficial etc.).

Suporte técnico para eventuais ajustes ou corregbes pos-entrega (até 01 ajuste por
material).

Servigos Complementares:

Criagdo de roteiros e pautas (até 04 por més): em conjunto com a equipe designada
pela Camara.

Orientag&o e consultoria para otimizagao do contetido para diferentes plataformas.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

* Disponibilizar equipe técnica qualificada e equipamentos modernos e em perfeito estado
de funcionamento.

* Cumprir os prazos estabelecidos para a entrega dos materiais.

* Garantir a qualidade técnica e artistica dos produtos entregues.

* Manter sigilo sobre informagdes confidenciais a que tiver acesso.

* Zelar pela imagem da Camara Municipal de Guapiagu em todas as etapas da produc&o.

* Fornecer relatérios periodicos de atividades e entregas.
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIACU &

* Assumir a responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

* Atender as solicitagdes da Camara Municipal dentro dos prazos acordados.

* Ceder todos os direitos autorais e de uso das imagens e audios produzidos a Camara
Municipal de Guapiagu, sem quaisquer 6nus adicionais.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIAGU)

* Fornecer as informacdes e 0s acessos necessarios para a execugac dos servicos.

* Designar um fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servigos.
* Realizar os pagamentos de acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato.

* Aprovar ou solicitar ajustes nos materiais produzidos em tempo habil.

* Prestar as informacodes e diretrizes para a elaboracao de pautas e roteiros.

7. PRAZO E VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 MESES, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DA PROPOSTA E JULGAMENTO

O critério de julgamento da licitagdo sera o de Menor Prego ou Melhor combinado com

Preco, a ser definido de acordo com a complexidade e especificidade dos servicos,
buscando sempre a melhor relagdo custo-beneficio.

9. CLAUSULAS ESPECIFICAS DO EDITAL E CONTRATO

O Edital de Licitagdo e a Minuta de Contrato deverdo conter, entre outras, clausulas
relativas a:

* Forma e condi¢des de pagamento.
* Fiscalizagdo e acompanhamento da execucéo.

* Sangdes administrativas por inadimplemento.
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CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIAGU

* Rescisao contratual.
* Garantia de execucgéo do contrato (se for o caso).
* Propriedade intelectual dos materiais produzidos.

* Alocacgio de pessoal e equipamentos minimos.

10. TERMO DE REFERENCIA ELABORADO POR:

DIRETOR ADMINISTRATIVO

Camara Municipal de Guapiagu
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