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TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTE: DIRETORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIACU

1. OBJETO

Especificacéo

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de servicos de impressdo e
reprografia corporativa por meio de disponibilizacdo de equipamentos préprios e do

fornecimento de tinta para impresséao (cartuchos e bulk).

Quantidade

ITEM | SERVICO QUANTIDADE

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de
01 | servicos de impresséo e reprografia corporativa por meio 01
de disponibilizacdo de equipamentos préprios e do
fornecimento de tinta para impressao (cartuchos e bulk).
Sera necessario a disponibilizacéo de 3 (trés) impressoras
digitais sendo para os departamentos contabil e de pessoal
e para a diretoria da Camara, no modelo Multifuncional
Laser Samsung M4080 Monocromatica.

- Fornecer os SUPRIMENTOS/INSUMOS (Toner e
pecas) para os equipamentos;

- Manter um estoque minimo de 10% do volume de
consumo medio;

Fornecer os periféricos como: cabo de dados, fonte e o
que mais for necessario para o bom funcionamento dos
equipamentos;

- Providenciar a imediata reposicéo de equipamentos que
estejam indisponiveis, no prazo méximo de 4 (quatro)
horas.

- Arcar com todas as despesas relativas a toner, troca de
cilindro, e demais suprimentos, exceto papel;

- Designar um técnico para instalar o equipamento, tanto
local quanto compartilhado por rede em quantos
computadores for necessario, e treinar o pessoal da
Céamara Municipal responsavel pela opera¢do do mesmo,
devendo o treinamento ser ministrado no proprio local da
instalacdo sem 6nus;
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- Fornecer equipamentos com capacidade de impresséo
compativel com a quantidade média de impressdo que
serd informada no momento da solicitacdo do mesmo.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Para o andamento dos servicos na Camara Municipal, com maior economia, se faz
necessario a contratacdo de Empresa Especializada que disponibilize equipamentos do
tipo impressoras digitais, forneca cartuchos e bulk e realize manutencdo nos
equipamentos.

Na administracdo da Camara Municipal, faz se grande uso de impressoras e toners para
a formalizacdo de toda documentacdo e a contratacdo de empresa especializada que
disponibilize os equipamentos, os suprimentos e realize a manutencao nas impressoras,
gera uma grande economia e praticidade, pois ndo ha a necessidade em adquirir 0s
equipamentos que sdo de alto custo, manté-los e dar manutengdo quando danificados,
sendo toda responsabilidade da empresa contratada.

4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
O custo total estimado da contratacdo é de R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais).
5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigacdes da contratante:

5.1.1. Receber o servigo no prazo e condigdes estabelecidas na solicitacéo;

5.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas
na prestacao do servicgo, para repara ou correcao;

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

5.1.4. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos;

5.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes na sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugédo do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal,

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas.

7. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, deverd, obrigatoriamente, conter 0 mesmo
CNPJ/MF do contratado e atestada pelo fiscal do contrato.

7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

71.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, exceto quanto a parte incontroversa, que sera devidamente
adimplida.

7.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.6. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deverad adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacgéo.

7.9.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletronica ou execucdo do contrato;

1)  fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

J)  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

1ii) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, ¢, d, e, f e g, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei)

iv) Multa:

(1)  moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta) por cento do contrato;

(2)  compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor da parcela inadimplida a
Contratada que entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacoes,
condicOes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o
tornem impréprio para o fim a que se destina.
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(3) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

8.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacgdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

8.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

8.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, alem da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°).

8.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

8.4.4 A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.5 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

0s danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.6 Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

8.7 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.8 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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8.9 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

01  Cémara Municipal

02  Secretaria da Camara

Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica — 3.3.90.39.00.0000

Valor de Saldo na Dotagédo: R$ 300.000,00

Cémara Municipal de Guapiagu, aos 17 de fevereiro de 2025.

4 V@QA@

Rafael Antonio Moiolli
Presidente da Camara
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